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1. Bevezetés

A Heves Megyei Vizmii Zrt. az alap- és egyéb tevékenységei soran nagy dsszegben folytat
targyi eszkoz ¢€s anyagbeszerzést, szolgaltatas-vasarlast, valamint vallalkozasba adast.

A tarsasag éves és hosszu tavu terv alapjan folytatja gazdalkodasat. A beszerzések az éves
vallalati terv alapjan, az abban rogzitett keretosszegeknek megfelelden keriilnek
végrehajtasra.

Jelen dokumentum a Heves Megyei Vizml Zrt. beszerzési korébe tartozd szertedgazd
tevékenység teljes folyamatat hivatott szabalyozni 6sszhangban a tarsasag

- Alapszabalyaban,

- Szervezeti- és Miikodési Szabalyzataban,

- Kozbeszerzési Szabalyzataban,

- Alairasi jogosultsagok Szabalyzataban,

- Mindségiranyitasi- és Kornyezetk6zpontu rendszer Kézikonyvében foglaltakkal,

valamint

- avizikdzmil szolgéltatasrol sz616 2011. évi CCIX. (Vksztv.) torvényben,

- avizikdzmi-szolgaltatasrdl szolo 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl szolo 58/2013 (I1.27.) Korm. rendeletben (Vhr),

- anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL. térvényben (Nvtv.),

- a Magyarorszag mindenkori éves kozponti koltségvetésérol szolo torvényben,
valamint

- az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szolé 254/2007. (X. 1.) Korm.
rendeletben foglaltakkal.

Beszerzési alapelvek:

a.) A téarsasag a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is biztositja a
nyilvanossag és ellendrizhetdség elvét.

b.) A tarsasag kinyilvanitja a keretszerzOdések ¢és rendelkezésre allasi szerzddések
elsddlegességének elvét az egyedi szerzodésekkel szemben, az egyedi / havaria-
helyzetek kezelése érdekében.

c.) A tarsasag felugyeleti és kozremiikodési lehetdséget biztosit a tulajdonosok (Ellatasért
feleldsek) részére a beszerzések végrehajtasa soran.

d.) A tarsasag beszerzéseinél be kell tartani a Vksztv. 1.§ (1) bekezdés k) pontja szerinti
keresztfinanszirozas tilalmanak elvét.

e.) A tarsasag a beszerzések lebonyolitasa soran mindenkor a ,,j6 gazda’szemléletével, az
elvarhaté gondossaggal torekszik eljarni.

f.) A tarsasag a beszerzései soran mindenkor biztositja az ellatasbiztonsag elvének és a
legkisebb koltség elvének az érvényesiilését.
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2. Fogalmi meghatarozasok

Ajanlatkérés, palyazati felhivas: A megrendel6 muszaki, gazdasagi, jogi igényeit,
feltételeit tartalmazo irasos dokumentacio.

Anyag: Altalaban olyan vasarolt készletek, amelyeket termék elballitashoz, vagy
szolgaltatashoz valé felhasznalds céljabdl szereznek be.
Csoportositasuk:  nyers és alapanyagok
segédanyagok
tizem-¢s flitdanyagok
fenntartasi
épitési
egyéb

Ajanlat: Olyan miszaki, gazdasagi, jogi dokumenticid, amely az ajanlatkérd
technologiai, gazdasagi, teljesitési hatarido, jogi kotelmek és egyéb
igényeit figyelembe véve alapul szolgalhat az ajanlat visszaigazoldsahoz
vagy szerzO0déskotéshez.

Ajanlatkéré: A tarsasdg azon szervezeti egysége, amely szakteriileténél fogva a
szallitoi, vallalkozoi ajanlatokat megkéri.

Beruhazas: Az a beszerzett, eldallitott vagy az eldallitas folyamatdban levd targyi
eszk6z, amely még nem keriilt aktivdlasra, tzembe-helyezésre,
hasznalatba vételre.

Csoportositasa:
- atargyi eszkoz allomanyat mennyiségileg noveli
- atargyi eszkoz alloméanyat mennyiségileg nem, csak az értékét
rendeltetését, élettartamat, teljesitoképességét noveli.

Felajitas: Az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga helyredllitdsat célzd olyan
tevékenység, amely nem mindsiill folyamatos javitasi, karbantartdsi
tevékenységnek.

Karbantartas: A hasznalatban 1év6 targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
tizemeltetését szolgdld javitasi tevékenység, ideértve a tervszerl
megel6z6 karbantartdst, a hosszabb iddszakonként, de rendszeresen
visszatérd nagyjavitast is.

Keretszerz6dés: az a szerzddés, melynek keretében a felek egy vagy tobb anyag, targyi
eszkdz vagy szolgaltatds beszerzési feltételeit rogzitik meghatarozott
idore, amelybol fizetési kotelezettsége nem keletkezik a tarsasagnak. A
konkrét igény kielégitését a keret-megdllapodds alapjan elkészitett
megrendelés teljesitése jelenti.

Szerzoédés: A megrendeld és a vallalkozd (szallitd) kozos megegyezésén alapuld,
irasba foglalt megallapoddasa, amely mindkét félre vonatkozoan
tartalmazza a kotelezettségeket és jogokat. A szerzddésnek és/vagy
mellékleteinek tartalmaznia kell:

Jovahagyva és hatalyba helyezve: 2018. februar 9.
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— egyeztetett miiszaki tartalmat

— mindségi kovetelményeket

— hataridoket

— kereskedelmi, pénziigyi, jogi kondicidkat, amelyek a szolgaltatas
teljesitésére, a gyartmanyokra, illetve az ellenérték kiegyenlitésére
vonatkoznak ¢€s mindkét fél szamara kelld biztositékot nytjtanak.

Szolgaltatas: Olyan tevékenység, mely a nemzeti ossztermék eldallitasdban kozvetlen

Targyi

nem vesz részt.

Csoportositva:
— anyagi jellegli (pl. szallitas, rakodas, kolcsonzés, karbantartas,
bérmunka, stb.)
— nem anyagi jellegli (oktatas, képzés, hirdetés, piackutatas, kutatés,
konyvvizsgalat, konyvvitel, stb.)

eszkozok: Azok a vallalkozasi tevékenységet kozvetleniil vagy kozvetve
szolgald, rendeltetésszerlien hasznalatba vett, targyiasult eszkozok,
amelyek a véllalkozasi tevékenységet rendszeres hasznédlat mellett,
tartdsan — legalabb egy éven tul — szolgéljak.

Csoportositva:

— ingatlanok
miszaki berendezések, gépek, jarmivek
egyéb berendezések, felszerelések
beruhazasok, felajitasok
beruhazasra adott elolegek.

Vallalkozasba adas, szolgaltatas-vasarlas: A két fogalom abban tér el egymastodl, hogy a

tarsasag milyen célra veszi igénybe a beszallitod tevékenységét.

Abban az esetben, ha a beszallito (alvallalkozo) tevékenységét
beruhazasra, felujitasi, rekonstrukcios munkara vesszik igénybe,
vallalkozéasba adasrdl van szo.

Abban az esetben, ha targyi eszkoz értékét nem noveld tevékenységet
vesziink igénybe (karbantartas, takaritds, Orzés, tervezés, postai, tav- és
hirkozlési, egészségiigyi, oktatasi stb.), akkor szolgéltatdsvésarlas torténik.

3. A szabalyzat hatilya, érvényessége

E szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a tarsasag beszerzési, szolgaltatas-
vasarlasi, vallalkozasba adasi tevékenységére, ha azok Osszeghatara éves szinten nem
éri el a Kozbeszerzési Szabalyzatban meghatarozott értékhatarokat.

A tarsasagnal minden beruhdzassal ¢és javitas-karbantartassal kapcsolatos beszerzésre
irasbeli szerzddést kell kotni (beleértve a keretszerzédést is), melynek AFA nélkiili
Osszege a 200.000,- Ft-ot meghaladja.

A tarsasagnal minden anyagvasarlasi tevékenység esetében irasbeli szerzodést kell

Jovahagyva és hatalyba helyezve: 2018. februar 9.

5/18



Heves Megvei Vizmii Zrt. BESZERZESI SZABALYZAT 2. kiadas

kotni (beleértve a keretszerz6dést is), melynek AFA nélkiili dsszege az 1.000.000,- Ft-
ot meghaladja.

Az anyag ¢s aruvasarlas esetében a 6. pontban foglaltak szerint kell eljarni.

A szabalyzatban foglaltakat a Tarsasdg mindazon vezetdi €s alkalmazottai kotelesek
betartani, akik a munkavégzésiikk sordn az 1. pontban felsorolt tevékenységekkel
kapcsolatban:

— adatgyujtést,

— ajanlatkérést,

mindsitést, biralatot,

— szerzodés-elOkészitést,

— szerzodéskotést,

— ellendrzést,

— dokumentalast, nyilvantartast végeznek.

4. A Dbeszerzési, szolgaltatas-vasarlasi, vallalkozasba adasi
eljarasokban résztvevo szervezeti egységek, személyek és
kotelezettség vallalasra jogosultak

A beszerzési feladatokat a tarsasagon beliil alapvetden harom osztaly koordinalja: a
Beruhazasi Osztaly, a Kozgazdasagi Osztaly, valamint az Ertékesitési- és Pénziigyi
Osztaly.

Ezen feliil valamennyi szervezeti egység jogosult ¢&s koteles — szakteriiletiik
vonatkozéasdban — az eljarasban részt venni, igy kiillonosen:

4.1 A beruhazasok tekintetében a Beruhazasi Osztaly a kizar6lagos lebonyolito, de
legfeljebb nettdé 200.000,- Ft-ig targyi eszk6zok beszerzésére az Uzemegységek is
jogosultak a jovahagyott éves keretosszeg mértékéig.

4.2 A karbantartdsi feladatok a Beruhazasi Osztadly koordinacidjaval keriilnek
végrehajtasra ugy, hogy a kivitelezéssel jaro esetekben, valamint a netté 200.000,-
Ft-ot meghaladé javitdsok esetében a Beruhdzasi Osztaly a lebonyolitd. Egyéb

esetekben, tekintettel a javitas-karbantartdsi  munkdk  slirgdsségére, az
Uzemegységek jarnak el sajat hataskoriikben, a Beruhdzéasi Osztaly t4jékoztatdsa
mellett.

4.3 A tarsasag tevékenységeinek gyakorlasahoz sziikséges anyagokat a Kozgazdasagi
Osztalyon beliil, az Anyag- és Vagyongazdalkodasi Csoport koordinacidjaval az
Uzemegységek, valamint a Kozponti Laboratérium szerzi be (az ,,Anyag- és
Raktar-gazdalkodasi szabalyzatban” foglaltak szerint).

4.4 Az ugyviteli szoftverfejlesztések, és egyéb szolgaltatds vasarlasok tekintetében a
Ko6zgazdasagi Osztaly, valamint az Ertékesitési- és Pénziigyi Osztaly a lebonyolito.

Kotelezettség  vallalasra (megrendelés, szerzédéskotés) jogosultak az Uzleti
Tervben jovahagyott keretek és idobeli litemezés betartdsaval az , Alairési
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jogosultsagok szabdlyzata™ szerint:

Megrendelés €s szerzddés alairasara jogosult:
— avezérigazgatd onalldan,
— a miszaki- és gazdasagi vezérigazgato-helyettes egyiittesen, akadalyoztatas
esetén aldirhatnak az osztalyvezetdik, de csak az egyikdjiik helyett.

Megrendelés alairasara jogosultak:
— az lzemvezetd fomérnokok az 5.2, 5.5 és 6. fejezetben foglalt esetekben és
mértékéig jogosultak megrendelést aldirni.

5. A vallalkozasba adasi, szolgaltatas vasarlasi tevékenység folyamata

A folyamat az alabbi 1épésekbdl all:

1. igények gytjtése, ellendrzése, elbirdldsa, jovahagyasa, piackutatds a beszerzés
értékének megallapitasa végett,

ajanlatkérés, ajanlati felhivas

az ajanlat

az ajanlatok elbiraldsa, az ajanlattevok kiértesitése

megrendelés, szerz6déskotés (sziikség szerinti tajékoztatas, szerzodes
Magyar Energetikai ¢s K6zmii-szabdlyozasi Hivatal részére torténd
megkiildése)

6. ateljesités igazolasa, és a szallitdi szamlak kifizetésének engedélyezése

7. aszerzodések tarsasagi szintli nyilvantartasa

kW

Beruhazasok esetében:

- Vagyonkezeléses iizemeltetés esetében a teljes beszerzési folyamat a tarsasag
lebonyolitasaban zajlik le.

- Bérleti dijas lizemeltetés esetében a beszerzési folyamat az Ellatasért felelos
onkormanyzatokkal kotott kiillon megéallapodas alapjan torténik. A megallapodasban
a tulajdonosi kontrollt, és a keresztfinanszirozas tilalmat érvényre kell juttatni.

5.1 Igények gyiijtése, ellendrzése, elbiralasa, jovahagyasa

A tarsasag tevékenysége soran igénybe vett szolgaltatdsok igénybevételével,
felhasznalasra keriild eszk6zok beszerzésével kapcsolatos eldkészitést, koordinalast az
illetékes szakteriilet (egység) vezetdje végzi, illetve végezteti az alabbiak szerint.

A beruhazéasi és a targyi eszkoz fenntartasi feladatok folyamatgazddja a miiszaki
vezérigazgato helyettes.

5.1.1 A beruhdzési és a targyi eszkoz fenntartdsi (karbantartasi) igényeket a szervezeti
egységek gyljtik Ossze, és juttatjdk el a Beruhdzasi Osztalyra, ahol az igényeket
Osszesitik. Az igények becsiilt koltséggel, miiszaki indoklassal és a tervezett
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végrehajtasi hataridé megjelolésével komplett érkeznek be. A becsiilt koltségeket
piackutatdssal kell aldtdmasztani. Az 0Osszegytjtott igényekbdl a Beruhdzasi
Osztaly altal az érintett szervezeti egységek vezetodivel lefolytatott egyeztetés
alapjan eldzetes beruhazasi és karbantartasi terv késziil. Az igények koordinalasat
a beruhazasi osztalyvezetd, birdlasat a miiszaki vezérigazgatd helyettes végzi, €s
terjeszti jovahagyasra a vezérigazgato elé.

5.1.2 Az anyagbeszerzési igényeket szintén a szervezeti egységek gyljtik dssze, de az
Osszesitésiik a Kozgazdasagi Osztalyon torténik. Az igények koordindlasaért a
Kozgazdasagi Osztalyon belill az anyag- és vagyongazdalkodasi csoportvezetd
felelds. Az igények elbiralasat a vezérigazgatd helyettesek végzik, és terjesztik
jovahagyasra a Vezérigazgato elé.

A vezérigazgato javaslattételi €s vétojoggal €élhet a beszerzési folyamat soran.

Az éves beruhdzasi, valamint a targyi eszkoz fenntartdsi terv, az anyag-felhasznalasi
tervvel egyiitt az Uzleti Terv részét képezik, melyet a Feliigyeld Bizottsag
véleményezésével a tarsasdg Igazgatosaga fogad el. Az éves tervek kiilon-kiilon
agazatonkénti (ivoviz, szennyviz, altalanos tigyvitel) bontasban késziilnek, igazodva az
agazati forrasokhoz, ezaltal kizarva a keresztfinanszirozas lehetdségét.

Az Uzleti Terv alapjan a Beruhdzéasi Osztaly 6sszeallitja az éves beruhdzdsi, valamint a
targyi eszkoz fenntartasi tervet, melyet a Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi
Hivatal részére jovahagyasra megkiild. A tarsasag gondoskodik arrol, hogy a jovahagyott
beruhazasi és a targyi eszkoz fenntartdsi terv a Beszerzési Szabalyzattal egyiitt a
honlapjan elérhetd legyen.

A beszallitokat a termékek és szolgaltatdsok megfelelosége €s ara szerint a Tarsasag
értékeli az ,,Anyag- ¢s raktar-gazdalkodasi szabalyzatban” rogzitett modon és forméban.
Az értékelést a szakteriiletek vezetéi — munkatarsaik bevonasaval — végzik el, melyeknek
jovahagyasa az illetékes vezérigazgatd helyettesek feladata. Ezen jegyzéket évente
aktualizalni kell, és megrendelés, szerzddéskotes eldtt ezen jegyzékbdl kell kivalasztani a
potencialis beszallitokat, vallalkozokat.

A beszerzési igény felmeriilésekor vizsgalni kell, hogy a beszerzés a Vksztv. 45.§, illetve
a Vhr. 49.§- 50.§ -ai hatdlya al4 tartozik-e.

Amennyiben a beszerzés a kiszervezésre vonatkozd szabdlyok korébe tartozik, a
beszerzésben érintett osztadlynak a jogszabalyban meghatarozottak szerint kell eljarni. A
Hivatal eldzetes engedélyéhez kotott tevékenységre palyazati eljarast lefolytatni az
engedély megadasat kovetden lehet.

5.2. Ajanlat kérés, ajanlati felhivas

52.1 A tarsasdg terliletén végzett beruhdzési, értéknodveld beruhdzdsi, javitis-
karbantartési feladatokndl az ajanlatkérés folyamata roviden az alabbi:

Az illetékes szervezeti egység elvégzi az igényfelmérést, Osszesitést, majd
javaslattételre bekiildi a beruhdzési osztalyvezetohoz, aki egyeztet a muszaki
vezérigazgatd helyettessel, sziikség esetén bevonva a gazdasagi vezérigazgatd

Jovahagyva és hatalyba helyezve: 2018. februar 9.
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helyettest is. A jovahagyott igény mint lebonyolitéhoz, a Beruhazasi Osztalyra
kertil. A Beruhdzasi Osztaly elvégzi a palydztatast a beszerzési értékhatarokhoz
kotott moédon.

Az ajanlat kérést, vallalkozasba adast az alabbiak szerint kell lebonyolitani:

— nett6 0 - 200.000,- Ft értékhatar kozott, (lizemegységi hataskor) egy arajanlat
szlikséges, irasos megrendelés kotelezo.

— nettd 200.000,- — 3.000.000,- Ft értékhatar kozott legalabb 2 arajanlatot kell
kérni, a szerzodéskotés kotelezo.

— nettd 3.000.000,- Ft feletti értékhatar és a mindenkori kézbeszerzési értékhatar
kozott legalabb 3 arajanlatot kell kérni, a szerzodéskotés kotelezo.

Az lizemegységek sajat hataskoriikben, fentiek szerint egyedi esetben nettd
200.000,- Ft értékhatarig tehetnek intézkedést, ennek mértéke azonban nem
haladhatja meg 6sszességében a nettd 2.000.000,- Ft/évet.

Az érajanlatok kérésére vonatkozo fenti szabalytdl eltérni csak a vezérigazgatod —
akadalyoztatdsa esetén a helyettesei — engedélye alapjan lehet abban az esetben,
ha:

— a beszallitas, teljesités nem varhato el csak egy szervezettdl, személytdl,

— a beszallités, teljesités vis major eset elharitasat célozza, és nincs elegendd 1d6
tobb ajanlat bekérésére és elbirdlasara,

— a beszallitast a tarsasag altal kijelolt, mindsitett, éves keretszerzodéssel lekotott
vallalkoz6 végzi.

Az ajanlatkérés torténhet postai uton (székhely), illetve a vallalkozas egyéb
nyilvanos elérhetdségein (fax vagy e-mail cim) keresztiil is.

Az ajanlatkérésnek (ajanlattételi dokumentacionak) részletesen tartalmaznia kell a
tételes 4arajanlat kidolgozasdhoz sziikséges minden miiszaki paramétert,
hataridoket és egyeéb fontos koriilményt, kovetelményt (pl: adhaté-e alternativ
ajanlat). Amennyiben rendelkezésre all, mellékelni kell a kiviteli tervet. Meg kell
jelolni az ajanlat beaddsanak helyét €s idejét, valamint azt, hogy az ajanlattételhez
rendelkezésre bocsatott tervet vissza kell-e szolgaltatni. Az ajanlattevd részére
kérés szerint konzultacios €s helyszini szemle lehetdséget kell biztositani.

A palyazat kiirdsakor az elbiralas szempontjait meg kell jelolni. A még nem
mindsitett ajanlattevok esetében, azok pénziigyi, gazdasdgi ¢s miszaki
alkalmassaganak bemutatasat és igazolasat el kell végezni.

Az ajanlati felhivas, palyaztatds, illetve a dokumentacid elkészitése soran a
tarsasag nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont alkalmazottak az
eljarasban nem lehetnek ajanlattevok, illetve nem allhatnak az ajanlat targyéval
kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdalkodd szervezettel
munkaviszonyban, vagy nem lehetnek annak vezetd tisztségviseldi, illetve
abban tulajdonosi részesedéssel rendelkezdk, tovabba ezen személyek
hozzatartozai.
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5.2.2 Az anyagvasarldsok esetében a jelen Szabalyzat 6. pontja szerint kell eljarni.

5.3. Az ajanlat

Az arajanlatokat irasban kell az ajanlatkér6 részére eljuttatni.

Az arajanlatokat épitési munkak esetén munkanemek szerinti, tételes bontasban és a
végeén Osszesitett koltségvetéssel kell megadni. Ez vonatkozik az egyosszegii, atalanyaras
szerzOdéssel megvalosuldo munkdk drajanlatara is.

Az ajanlatteve - ha a felhivas tartalmazta - koteles igazolni a teljesitésre vald pénziigyi,
gazdasagi, jogi, miiszaki alkalmassagot. Az erre vonatkozé igazolasokat az ajanlatdhoz
csatolnia kell. Az ajanlattevé az ajanlatdban kozolt iizleti titok nyilvanossagra vald
hozatalat megtilthatja.

Nem lehet ajanlattevo az, aki:

- végelszamolas alatt all, vagy ellene cséd-, illetve felszdmolasi eljards van
folyamatban,

- bizonyithatéan hamis adatokat szolgaltatott.

Az ajanlati kotottség az ajanlattételi hataridd lejartaval kezdddik és legalabb 30, épitési
beruhdzas esetén legalabb 60 napig tart.

Abban az esetben, ha a kivitelezés soran miiszaki sziikségességb6l tobbletmunka
elrendelésére keriil sor, azt az ajanlatban szerepld koltségvetési tételek araival kell
elszamolni.

Abban az esetben, ha az épités soran az ajanlati koltségvetésben nem szerepld
potmunkat kell elrendelni, arra csak eldzetes ajanlat adést, és annak a miuszaki
vezérigazgato-helyettes altali jovahagyasat kovetden keriilhet sor.

A tobblet- és pdtmunkak megrendelését a kotelezettség vallalasra jogosult személyek
irhatjak ala.

5.4. Az ajanlatok elbiralasa, az ajanlattevok kiértékesitése

Az ajanlatokat a legrovidebb idon beliil, de legkésébb a felbontdstdl szamitott 30 napon
beliil el kell biralni. Ha az ajanlati kiirasban, felhivasban erre hatarnapot kozolt a tarsasag,
akkor a hatéridd lejarta el6tt kell az ajanlatokat elbiralni.

Az ajanlatok elbirdldsdra bevont munkatarsak és kiils¢ szakértok, valamint a tarsasag
nevében az eljarast lezard dontést hozd személy nem lehet az, akire az 5.2 pontban
felsorolt kizar6 okok az ajanlattevivel, illetve hozzatartozdjaval kapcsolatban
fennallnak.

Az ajanlatkéré az ajanlatok elbirdldsa sordn irasban — a tobbi ajanlatad6d egyidejii
értesitése mellett —felvilagositast kérhet egy, vagy minden ajanlattevotdl az ajanlattal
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5.5.

kapcsolatos, nem egyértelmii kijelentések tartalmanak tisztdzasa érdekében. Ha az
ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz, az ajanlatkéronek irasban kell
magyarazatot kérnie.

Az eljaras nyertese az, aki a kiirdsban meghatdrozott, vagy az elbiralas soran felallitott
feltételek alapjan a legkedvezdbb ajanlatot tette. Az elbirdlasndl térekedni kell az
Osszességében legkedvezobb érajanlat kivalasztasara. Az arajanlatok elbirdldsanal a
helybéli (a tarsasag tizemeltetési teriiletén bejegyzett) vallalkozok eldnyt élveznek.

Az ajanlatkéré csak az eljards nyertesével — visszalépése esetén a kovetkezd
legkedvezobb ajanlatot tevovel - kothet szerzddést, vagy tehet felé megrendelést.

Az ajanlatok elbiralasa dontéshozd megbeszélés formajaban torténik.
- vezetdje: a vezérigazgatd, vagy a miiszaki vezérigazgato helyettes
- tagjai: a vezérigazgato helyettesei,

a beruhdzasi osztalyvezeto, ¢s

az érintett szervezeti egység vezetdje, munkatarsai.

A vezérigazgatd atruhazhatja az iigy szerint illetékes vezérigazgatd helyettesre a
dontéshozd megbeszélés vezetését. A vezetdnek dontési, a munkatdrsaknak &s
szakértd(k)nek javaslattételi, véleményezési jogkoriik van.

Az ajanlatok biralasakor a vezetok donthetnek ugy, hogy az ajanlattevoket — ismételt
megkeresésben — az ajanlati araik mérséklésére kérjék fel, erre vonatkozd megegyezés
esetén a miiszaki tartalom megvaltoztatasaval. A megismételt arajanlatokat ismételten el
kell biralni.

Az elbiralas utan annak eredményérdl az ajanlattevoket egy iddben, irasban kell
értesiteni, a dontést kovetd 15 napon beliil. Az értesités az ajanlatkéro feladata.

Amennyiben az ajanlattételi kiirdsban nem szerepelt szerzodéskotési hataridd, akkor a

dontést kovetd 30 napon beliil szerzédést kell kotni.

Megrendelés, szerzodéskotés

A megrendelések tekintetében az 5.2 pontban foglalt értékhatdroknak megfeleld modon
szlikséges eljarni.

A folyamatos tiizemhez nélkiilozhetetlen, valamint a halasztdst nem tiir6 havaria
javitasokat (ilyenek pl: a szivattyu javitdsok, gépjarmi javitasok), az tizemvitelért felelds
szervezeti egység vezetdje rendelhet meg esetenként legfeljebb netté 200.000,- Ft
Osszegig.

A megrendelések kotelezo tartalmi elemei:

- a megrendelt eszkoz, szolgaltatds pontos megnevezése és tipusa

- muszaki, mindségi kovetelmények

- mennyiség

- dokumentacids, megfeleldség tandsitasi kovetelmények részletezése
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- a kiszerelésre, csomagolasra, szallitasra vonatkozo igények
- ar, fizetési feltételek (banki 4tutalds esetén min. 15 nap)

- szallitas, teljesités hatarideje és helye

- garancialis feltételek

Amennyiben a beszerzés, tevékenység szerzédéskotési kotelezettség ala esik, a
szerz6dés alapja:

— az ajanlati kiiras, felhivas
— a helyszini bejaras, konzultacid
— anyertes arajanlat tartalma

valamint a Ptk. ide vonatkozo6 rendelkezései.

A szerzddéskotéskor a szerzodés tervezet elokészitése az illetékes osztalyok feladata, az
alabbiak szerint:

Beruhdzasi Osztaly:

- beruhazasi szerzédések,
- karbantartasi szerz6dések

Ko6zgazdasagi Osztaly, valamint az Ertékesitési- és Pénziigyi Osztaly:

- anyag beszallitoi szerzodések,
- szoftverfejlesztési €s egyéb szolgaltatasi szerzodések.

A szerzddéstervezetet beruhdzasi €és karbantartasi feladatok esetében a Beruhdzasi Osztaly
késziti el, a tarsasagnal szokdasos szerzodés formaban. A szerzddéstervezetet a beruhdzasi
osztalyvezeto ellatja kézjegyével. A tarsasag sajat szerzodésforméjanak hasznalatatol eltérden
rendelkezhet a vezérigazgatd, vagy helyettesei, mérlegelve a feladat specidlis jellegét egyes
szolgaltatasok igénybevétele esetén. A szerzddés kotelezo tartalmi elemeit a jelen Szabalyzat
1. sz. melléklete tartalmazza.

A szerzédéseket kizarolag a kotelezettség vallaldsra jogosult személyek irhatjak ald a 4.
pontban foglalt modon.

Szerz6dést modositani csak a tarsasag vezérigazgatdjanak engedélyével lehet.

A tobblet- és pdtmunkak megrendelését a kotelezettség vallalasra jogosult személyek irhatjak
ala, és a nett6 200.000,- Ft-ot meghalado esetekben a szerzddést is mddositani sziikséges.

6. Az anyagvasarlas szabalyozasa

Az anyag- ¢s raktargazdalkodas folyamatgazdaja a gazdasagi vezérigazgato helyettes.

A netto 1.000.000,- Ft alatti anyagok beszerzése a mindsitett szallitoktol torténik, és az
tizemegységek hataskorében van. Felelose az iizemvezeto fomérnok.
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Az lizemegységek az anyagvasarlasaikrol hetente Osszesitot készitenek, €s eljuttatjak a
készletgazdalkoddasi csoportvezetd részére.

A nettd 1.000.000,- Ft feletti anyagbeszerzést a készletgazdalkodasi csoportvezetd részére
eljuttatott anyagvasarlasi igény nyomtatvany alapjan a gazdasagi vezérigazgato-helyettes
engedélyezi.

A szamitastechnikai anyagok, valamint az irodai anyagok, nyomtatvanyok igényeit az
Ertékesitési- és Pénziigyi Osztaly vezetSje, a Kozponti Laboratérium anyag és vegyszer
igényét a laborvezetd gytlijti Ossze, rendeli meg, ¢és errdl értesiteni koteles a
készletgazdalkodasi csoportvezetot.

A kozponti anyagbeszerzés a mindsitett beszallitokkal fennallo keretszerzédés alapjan
torténik.

Az ajanlatkérés torténhet postai uton (székhely), illetve a vallalkozas egyéb nyilvanos
elérhetdségein (fax vagy e-mail cim) keresztiil is.

A beérkezett ajanlatokat ezen szabalyzat 5.4 pontjaban foglaltak szerint kell elbiralni.

A megrendelés ¢s szerzddéskotés szabalyozdsa a tovabbiakban azonos a szabalyzat 5.5
pontjaban foglaltakkal.

A nyertes ajanlattevOvel olyan keretszerzédést kell kotni, ami lehetové teszi, hogy a
tarsasag mas ajanlattevotdl is beszerezhessen anyagokat, ha idokdzben kedvezdbb ajanlatot
kap.

7. A teljesités igazolasa, és a szallitoi szamlak Kifizetésének
engedélyezése

A szallitéi szamlak igazolasa a tarsasag AIJ-1-SZ szaml ,,Alairasi jogosultsagok
szabalyzataban” foglalt ligymenet szerint, ¢s annak 4. sz. mellékletében felsorolt
személyek altal torténhet.

A szamlak Kkifizetésének engedélyezésére a vezérigazgatd ¢€s a vezdrigazgato-
helyettesek jogosultak.

A szamla benyujtdsdhoz kotelezd a teljesités igazoldsa (atadas-atvételi jegyzokonyv,
szallitolevél, atvételi elismervény, stb.), valamint a szamldn a megrendelési-, illetve
szerzOdés szam feltiintetése. Amennyiben a szamla nincs szabalyszertien kiallitva, az
Ertékesitési- és Pénziigyi Osztaly a szamlat a vallalkozonak visszakiildi, valamint ha a
kotelezd mellékleteivel nincs ellatva, illetve a munkavégzés nincs leigazolva
(koltséghelyre, munkaszamra) és utalvanyozva, a kifizetést nem teljesiti.

A szallitdi szamlak igazoldsa sordn el kell végezni az 4gazatba sorolast (az agazati
tervvel, és forrasokkal sszhangban). Ezt kovetden kell koltséghelyezni és konyvelni az
agazatokra szétvalasztott konyvelési rendszerben. Ezaltal biztositasra keriil a
keresztfinanszirozas tilalmanak érvényestilése.
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8. A szerz6dések és az eljarasi események dokumentumainak tirsasagi
szinti nyilvantartasa

Tarsasdgunknal minden szerzddés egy eredeti példanyat, beleértve annak Osszes
modositasat is, a Kozgazdasagi Osztaly részére kotelezden meg kell kiildeni.

A Kozgazdasagi Osztily a szerz6dés egy masolatdit a Pénziigyi Osztily részére
tovabbitja, ahol a szamlak helyességét a szerzodések alapjan ellenorzik.

A Ko6zgazdasagi Osztaly a tarsasag altal kotott sszes szerzodesrdl nyilvantartast vezet.

A nyilvantartds adatai:
— szerzddés szama
— szerzddés kelte
— szerz6dés targya
— szerz6do partnerek
— kezdési és befejezési hatarido
— szerzédés osszege (nettd + AFA)
— fizetési feltételek
— jotéllas (garancia) idétartama

A szerz6dés szamat a vallalkozo részére visszakiildott példanyon jol lathatéan fel kell
tiintetni, mivel szamlazaskor erre a szerzddés-, illetve megrendelésszamra kell
hivatkoznia.

Az eljarasi események dokumentumait a beszerzési eljaras lezarasat kovetd 5 évig
kotelesek megorizni  a tarsasag mindazon szervezeti egységei, ahol munkavégzésiik
soran:

adatgytijtést,

ajanlatkérést,

— mindsitést, biralatot,
szerzO0dés-elokészitést,

szerzodéskotést,

ellenorzést,

dokumentalast, nyilvantartast végeznek.

A dokumentalasért felel6sok az érintett szervezeti egységek vezetoi.

9. A beszallitok minositése

A tarsasag fo tevékenysége szempontjabol kiemelt anyag-és beruhazasi szallitokat,
valamint szolgaltatokat az els6 megrendelés elott mindsiteni kell az ,,Anyag- és raktar-
gazdalkodasi szabalyzatban” rogzitett modon és formaban.
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Hasonloképpen kell eljarni a mar meglévd beszallitokkal is. Tényleges teljesitéseiket
rendszeresen, de évente legaldbb egy alkalommal értékelni (Ujra-mindsiteni) kell. A
feltilvizsgalatrol késziilt dokumentumokat a mindségiigyi vezetd Orzi.

A mindsitésre a szakértd szervezeti egységek vezetdi jogosultak.

A mindsités szempontjait, valamint az eredményt a ,,Mindsitett szallitok listdja”
feljegyzésen rogziteni kell. A ,,Mindsitett szallitok listaja” a Tarsasag belsé honlapjan
hozzaférheto.

10. Alkalmazandé eljaras havaria helyzetben

Tarsasagunk jelen szabalyzatban meghatarozott eljarasi rendtdl havaria helyzetben eltérhet.

— Szolgaltatas, illetve anyag beszerzése esetén elsdsorban a helyben
telephellyel rendelkezd, mindsitett beszallitok kozil kell kivalasztani a
vallalkozot és vele kell szerzodést kotni.

— Amennyiben a beszerzést a tarsasag altal még nem mindsitett vallalkozo
tudja teljesiteni, a szerzddés teljesitését kovetd 30 napon beliil el kell
végezni a mindsitését a 9. pontban meghatarozottak szerint.

Zaro rendelkezések

Jelen Beszerzési Szabalyzat a Magyar Energetikai és Kozmi-szabalyozasi Hivatal
jovahagyasaval 1ép hatalyba. A Szabalyzat 2. szamu kiadasdnak hatalybalépésével az 1.
szamu kiadas hatalyat veszti.

A jovahagyott Szabdlyzatot a Tarsasag honlapjan kozz¢ kell tenni.
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1. sz. melléklet

A szerzodések kotelezo tartalmi elemei

1. Szerzédés szama: az elemzd kdzgazdasz altal adott sorszam.

2. Szerzodo felek adatai.
e Szerzddo felek neve
e Szerzddo felek cime
e Szerzddo felek adoszama, cégjegyzek szama

3. Szerzddes targya:
e Pontos megnevezés
e A miuszaki tartalom részletezése (fobb paraméterek, mennyiségek, jellemzok)

4. A szerzédeskotes alapjat képezo dokumentumok:
e Arajanlat, részletes ajanlati koltségvetés
e Ajanlatkérési dokumentacid
e Jovahagyott kiviteli terv

5. Szerzédés Osszege:
e Villalkozoi dij + AFA
e Elszamolas mddja: atalanyar, vagy tételes elszdmolas
e Amennyiben a kivitelezési munka hatosagi engedély alapjan torténik, az AFA
megrendel6 altal torténd megfizetésérdl a szerzodésben nyilatkozni kell.

6. Teljesitési hatarido:
e A munkateriilet ataddsanak idépontja, melyet a vallalkozo altal vezetett épitési
naploban a megrendeld miiszaki ellendre rogzit
e Munkakezdési idépont
e Részteljesitések idopontjai
e Miiszaki atadas, vagy az aru, szolgaltatas atadas-atvételének idopontja

7. Teljesités helye:
e Az aru atadas-atvételének, vagy a szolgaltatas teljesitésének helye.

8. Fizetési hataridok és feltételek:

e Minden szamlan fel kell tlintetni a szerz6dés-, illetve megrendelés szamot,

e Rész-szamlak esetén a szerzddésben elore meg kell hatarozni a az egyes
részteljesitések muszaki tartalmat, vagy az elérend6 késziiltségi fokot, melyrdl a
szamléhoz csatolando teljesités igazolast kell késziteni.

e A sikeres miiszaki dtadas-atvételt kovetden nytjthatd be a végszamla.

o A fizetési hatarid6 aru beszerzések €s egyeb szolgaltatasok esetében 15 napnal
kevesebb nem lehet, kivitelezéssel jaré munkak esetében 30 napnal kevesebb nem
lehet.

e A fizetés banki atutaldssal torténik. A vallalkoz6 bankszamla szamat a
szerzOdésben rogziteni kell.
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9.

10.

11

12.

Kotber feltételek: a kotbért a szerzddésben kell kikotni, ellenkez6 esetben nem lehet
kovetelni. A kotbér mértékét a Ptk. 6:186. és 6:187. §-a szabdlyozza, a vallalkozé
altali hibas és késedelmes teljesités szankciondlasara.

Késedelmi kamat: mértéke a mindenkori jegybanki alapkamat.

. Munka és balesetvédelem: a szerzddésben rogziteni kell, hogy a kivitelezés

megkezdése elott a kivitelezo sajat dolgozoi korében a munka €s balesetvédelmi
oktatast megtartotta. A munka, balesetvédelmi és tlizvédelmi szabalyok betartasarol, a
kotelezo védofelszerelések biztositasarol, a vallalkozd sajat dolgozoi vonatkozasaban
koteles gondoskodni.

A Heves Megyei Vizmi Zrt. telephelyein ISO 9001:2008 Mindségiranyitasi rendszer
¢s ISO 14001:2004. Kornyezetkézpontl irdnyitasi rendszer miikodik.

Ennek értelmében a Vallalkozo feladatai:

e A vizmi-, valamint szennyviztisztitd telepeken végzett tevékenységét ugy kell
szerveznie, hogy azzal a folyamatos tizem miikodését a lehetd legkisebb
mértékben zavarja, és maradandd elvaltozast a telep berendezéseiben, burkolt
részein ¢s parkositott feliiletein ne okozzon.

o A tevékenysége soran keletkezd veszélyes és nem veszélyes hulladékokat a
munkateriileten beliil elére kijelolt gytjtéhelyen, a hulladékok fajtanként
elkiilonitett gylijtését szem eldtt tartva koteles elhelyezni. A keletkezd
hulladékokat 6sszekeverni, higitani tilos!

e A telephelyen végzett tevékenysége soran keletkezd hulladékrol egészen a
tevékenysége befejezéséig nyilvantartast vezet, -elszallitdsarol és arra
feljogositott hulladékkezeldnek torténd ataddsarél gondoskodik, hacsak
megbizdi érdek miatt errdl megallapodas masképp nem rendelkezik. A munka
befejezését kovetden a keletkezett veszélyes és nem veszélyes hulladékok
elhelyezését igazolni koteles.

o A tevékenységet végzo koteles az egyéb kornyezeti hatasok (1égszennyezés, zaj,
vibracio, stb.) minimalizalasara.

e A Vaillalkoz6 a telephelyen munkédt végzd valamennyi dolgozdjat koteles
tajékoztatni a fenti kornyezetvédelmi eldirasainkrol.

e Amennyiben a tevékenység sordn veszélyes anyag (pl.: olaj, vegyszer) jut a
kornyezetbe (foldbe, vizbe, levegdbe), akkor a szennyezd tevékenységet
haladéktalanul le kell allitani és a lokalizacids munkélatokat meg kell kezdeni.
Ezzel egy idoben a Vallalkozénak a telephely illetékes vezetdjét tajékoztatnia
kell a bekovetkezett kareseményrdl. A karelharitasi munkalatok elvégzése és
annak koltségei a Vallalkozot terhelik!

e A Villalkozd, a megbizas befejeztével koteles a rendelkezésére bocsatott
teriiletet tisztan, rendezetten atadni.

13. Dokumentdcios kotelezettség: a szerzOdésben rogziteni kell, hogy mely és milyen

tipusu dokumentumokat kell e véallalkozonak a teljesitéskor a megrendeld részére
atadni. A dokumentacids hianyossag az atadast meghitsitja. A dokumentacié nyelve a
magyar.
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o Kivitelezéssel jaré6 munkaknal: miibizonylatok, megvaldsulési terv, nyiltarkos
kozmitbemérés, nyomads- és vizzarosagi proba jegyzokonyvek, vizminta vizsgalati
jegyzokonyvek, kameras vizsgalatok stb.

e Gép-miszer beszerzéseknél: a mindségi tanusitvany, gépkonyv, miiszaki
dokumentacid, kezelési és karbantartasi utasitas, munka ¢s balesetvédelmi utasitas

e Anyag, vegyszer beszerzéseknél: miibizonylatok, alkalmazési engedély, vegyszer
adatlapok.

14. Jotallas, garancia: a Ptk. 6:171. §-a szabalyozza.

15. Felelosok:

e Szervezeti egység (pl: izemegység, labor) képviseloje, telefonszama
e Megrendeld miiszaki ellendre, telefonszama

e Villalkoz6 képviseldje, miiszaki vezetdje, telefonszdma

16. Alairas datuma, aldirasok: a tarsasag részérdl a vezérigazgatd onalloan, a miiszaki- és
a gazdasagi vezerigazgatd helyettes egyiittesen jogosult a szerzddéseket alairni.

17. Melléklet: az arajanlat, a tételes koltségvetési kiirds, vagy atalanydijas szerzodések
esetében a részletes koltségmegbontés.
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